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附件：

湖北孝感美珈职业学院疫情防控工作方案

当前，国外疫情持续高发，国内疫情多点散发，新冠疫情防控

形势十分严峻复杂。为进一步加强新冠疫情常态化防控措施，有效

应对目前新冠疫情，特制定本方案。

一、成立湖北孝感美珈职业学院疫情防控领导小组

组 长：萧永瑞

副组长：李友清

成 员：各部门及各院系负责人

疫情防控工作领导小组下设办公室，办公室设在党政办公室，

办公室下设若干工作组。

二、工作组职责及分工如下：

（一）综合保障组

负责部门：党政办公室

工作职责：

1.统筹协调全校疫情防控工作；

2.传达上级主管部门对疫情防控工作的指示精神；

3.起草学校疫情防控文件，向上级主管部门报送材料；

4.组织、协调、监督相关部门执行预案；

5.每日收集各职能部门、各院系疫情防控联络员上报人员排查

情况，发现问题及时汇报学校疫情防控工作领导小组。并向上级主

管部门汇报校园防控工作及汇总全校人员排查统计情况；
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6.汇总整理校内全部疫情防控工作材料，归档留存；

7.负责对接开发区及其它相关政府部门上报基地监控识别的疑

似、确诊人员信息；

8.组织、协调学校师生大规模人群核酸检测及每周核酸抽检工

作；

9.要求教职工开学前 14 天全体不得前往中高风险地区、不得参

加 10 人以上的聚会或宴请。非必要参加时应提前进行报备报批，并

全程做好防护工作。

（二）人员管理防控组

负责部门：人事处、学生工作处、总务处

工作职责：

1.人事处

（1）通知面试人员来校面试应按疫情防控要求，准备健康绿码、

行程码等；

（2）通知新入职员工按学院防疫要求进入学校；

（3）负责全体教职工每日定位打卡。

2.学生工作处

（1）负责每日排查学校学生健康状况，宣传学校相关防疫要求，

定期召开防疫主题班会；

（2）开学前与学生建立沟通渠道，记录并收集学生 14 天旅居

史，并做好健康跟踪管理；
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（3）根据疫情动态，排查待入学学生及随行家长接触史、收集

整理待入学学生疫苗接种信息情况、整理待入学学生乘坐交通工具、

班次信息；

（4）来自中高风险区的学生需报疫情防控工作领导小组，由疫

情防控工作领导小组评估并报备当地防疫指挥部备案同意后方可入

学，需做好隔离工作；

（5）负责学生公寓防疫及医疗急救工作，管理医务室，做好校

内传染病疫情防控工作；

（6）完善学生外出审批管理流程，建立完善的学生请假台账；

（7）定期组织学生开展公寓卫生大扫除，及时消除卫生死角。

3.总务处

（1）把好校门第一关，严格落实“五必”措施，身份必问、信

息必录、体温必测、健康码和通信大数据行程卡必查、口罩必戴。

进出时严格执行相关防疫措施，确保校园安全；

（2）积极动员符合条件的后勤人员尽快完成新冠病毒疫苗接

种；

（3）负责准备必要的学校防疫物资和隔离场所，加强学校超市、

食堂卫生安全管理。

4.有下列情况之一的，部门负责人需立即反馈至疫情防控工作

领导小组组长及副组长，收到信息的当日，根据需要反馈上级部门。

（1）被当地医院通知为疑似病例、确诊病例或无症状感染者；

（2）被当地卫生部门确认为密切接触者而被通知留在家中观

察；



- 5 -

（3）任何一位家庭成员被留院观察，等待确认是否感染新型冠

状病毒；

（4）在同一地点工作或生活的任何人被留院观察，等待确认是

否感染新型冠状病毒；

（5）监测体温超过 37.3℃（对于因室内环境或重体力作业影

响体温的，安排师生在常态下重新测量）；

（6）距返校 14 天内，若本人或一起生活的家属有国内中高风

险、国外出行史人员。

（三）宣传维稳组

负责部门：党政办公室

工作职责：

1.通过官网、官微、官博，及时发布疫情动态、公开文件、温

馨提示及防控知识；

2.宣传告诫广大师生在疫情面前不信谣、不传谣，理性面对，

听从指挥；

3.收集全校师生防疫先进个人和事迹，做好宣传报道。

（四）安全保卫组

负责部门：总务处

工作职责：

1.负责校园防疫安全管理，加强校内巡逻；建立临时观察点、

隔离点、医务室，为疫情防控做好应急处置预案；

2.做好校园安全保卫人员值班值守安排；配合检查校内值班值

守情况；
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3.做好分类排查管控。全体后勤人员每日向本部门上报健康状

况；对流动人员，特别是工程队施工人员、采购人员、司机等做好

重点排查。对在校施工人员务必要求实名登记，做好流调工作；

4.加强校园环境卫生整治。组织开展校园环境消杀，强化施工

人员、工勤岗位人员防控意识和防控能力。

三、工作要求

1.各单位党政主要负责同志要坚决扛起疫情防控政治责任，积

极研究部署、指挥调度、推动落实疫情防控相关工作；

2.各专项工作组要进一步细化工作方案，落实落细各项疫情防

控要求，切实做好疫情防控相关工作。

湖北孝感美珈职业学院党政办公室 2022 年 4月 4日


